REGLAMENTO DEL SERVICIO

DE PRESTAMO DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO




REGLAMENTO DE
PRESTAMO

Al pertenecer a la institucion educativa, como usuario de la
biblioteca tienes derecho al servicio de préstamo
bibliografico y para ello, debes tener en cuenta que:

e Los libros de referencia (enciclopedias, diccionarios,
atlas) son solo para consulta interna.

e Los libros de literatura se prestan por quince (15) dias
calendario. Pueden ser renovados hasta dos (2) veces
consecutivas, siempre y cuando no estén reservados por
otro usuario.

e Todo libro debe ser devuelto en la fecha sefnralada, de lo
contrario deberd pagar en la tesoreria del colegio una
multa de $500 por dia habil.

* EIl préstamo del material bibliogrdfico se realiza
personalmente con el carné vigente de la institucion.

e Cada usuario podré solicitar en préstamo hasta dos (2)
libros.

* En caso de que quiera prolongar el periodo de préstamo
(renovacién), la solicitud debe hacerse por correo
electronico o personalmente en la biblioteca y NO es
nhecesario presentar el material en préstamo.

e Al hacer el préstamo, el usuario se compromete a
responder por el material que se le extravie o daie.

* El estudiante o colaborador que se retire de la institucién,
deberd esta a paz y salvo por todo concepto con Ila
biblioteca.
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SANCIONES POR MAL USO DEL
SERVICIO DE PRESTAMO

e El usuario que no devuelva el material prestado en la
fecha indicada serd incluido en la lista de morosos y
no podrd retirar otro material hasta que se ponga a
paz y salvo con la biblioteca.

e En caso de deterioro comprobado o pérdida de algun
material bibliografico, debe acercarse a la persona
encargada de Ila biblioteca quien informard los
trdmites a seguir para la reposicién del material.

e Quien mutile, raye o dafne cualquier tipo de material
bibliogradfico o mobiliario, debe asumir el costo total o
de reparacién segin sea el caso y se le aplicard una
sancidon establecida de acuerdo con el Manual de
Convivencia.

RECUERDA QUE LOS LIBROS SON TESOROS LLENOS DOE
CONOCIMIENTO ¥ QUE SON PARA EL DISFRUTE DOE TODOS;
POR ESO, TE INVITAMOS A CUIDAR DE ELLOS.
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Datos de contacto:
bibliotecasb@delasalle.edu.co




